ETABLISSEMENTS RECEVANT
DU PUBLIC (ERP)

&
GUIDE DES BONNES PRATIQUES

VOUS ETES EXPLOITANT OU PROPRIETAIRE ?
CE GUIDE EST FAIT POUR VOUS

4 ETAPES

POUR REUSSIR VOTRE PROJET

IDENTIFIER
E VOTRE ETABLISSEMENT
 }

I{I a DETERMINER
SON CLASSEMENT
¥

ﬁ 3 CONSTITUER
LE DOSSIER

u OUVRIR ET EXPLOITER
EN TOUTE SECURITE

CE GUIDE VOUS ACCOMPAGNE POUR :

Q.ﬁ@m@n

COMPRENDRE DECLARER :  CONSTITUER EXPLOITER GARANTIR

les obligations  : votre établisseme: votre dossier en respectant l'accessibilité
réglementaires - auprés de lam 5 administratif i les régles de sécurité de tous les publics
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PREFACE

Garantir la sécurité des établissements recevant du public constitue une responsabilité partagée
entre les exploitants, les collectivités territoriales, les services instructeurs et I'ensemble des acteurs
concourant a l'application de f&glementation.

Les récentes évolutions réglementaires, destinées a simplifier certaines procédures administratives,
marquent une étape importante dans la modernisation de I'action publique. Si elles allegent les
démarches, elles ne remettenten aucun &y O dzaS ft USEA ISy OS RS aSOc
de notre mission. Elles renforcent au contraire la nécessité d'un accompagnement clair, pédago-
gique et harmonisé des porteurs de projet.

C'est dans cet esprit qu'a été élaboré le présaide des bonnegpratiques

Ce document est le fruit d'unéémarche partenarialampulsée et portée par le SDIS du L&t

conduite a I'échelle du département du Lot. Il résulte d'un travail collectif associant les services de
I'Etat, le Service Départemental d'Incendiedet Secours, la Direction Départementale des Terri-
toires, le Service Départemental a la Jeunesse, a 'Engagement et aux Sports, ainsi que les parte-
naires institutionnels du secteur touristique. Ensemble, ils ont souhaité mettre en commun leurs
compétencesafin de proposer un document partagé, harmonisé et adapté aux besoins des exploi-
tants, des collectivités et des services instructeurs.

Plus qu'un simple recueil de dispositions réglementaires, ce guide constitue un outil pratique des-
tiné a faciliter la compréhension des obligations applicables, a accompagner la constitution des dos-

siers administratifs et a favoriser la réalisation de projets conformes dés leur conception. Organisé
sous forme de fiches pratiques, de logigrammes et de documents d'aide éisodéil a été congu

pour apporter des réponses concrétes aux situations les plus fréquemment rencontrées.

Ce guide ne se substitue pas aux dispositions législatives et réglementaires en vigueur, qui demeu-
rent les seules références opposables. Il constitéanmoins un document de référence destiné a
harmoniser les pratiques départementales, a simplifier les démarches administratives et a renforcer
le dialogue entre les exploitants, les collectivités et les administrations. Qu'il contribue a renforcer
le dialogue entre tous les acteurs et a développer une culture commune de la prévention, au service
d'un objectif qui nous rassemble tousssurer la sécurité de nos concitoyens tout en accompa-
gnant efficacement les projets de notre territoire.
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INTRODUCTIOGENERALE

Le présent guide de bonnes pratiques a été élaboré afin d'accompagner les exploitants, proprié-
taires, gestionnaires et porteurs de projet dans leurs démarches relatives a la sécurité incendie, a
l'accessibilité et au classememdiglementaire des établissements recevant du public (ERP).

Son objectif est de proposer une approche simple, pratique et pédagogique de la réglementation
applicable afin de faciliter la compréhension des obligations réglementaires et la constitution des
dossiers administratifs.

Ce guide a vocation a accompagner les exploitants tout au long de la vie de leur établissement,
qgu'il s'agisse :

1 5QdzyS ONBFIGA2Y RUFOQUAGBAGS T

1 5Qdzy OKIFy3ISYSyid RUSELIX 2A0GI GAZ2Yy T

1 De travaux d'aménagement ou de modification ;

1 5 Qdzy Sarisdipa athininistrative

T Du suivi réglementaire d'un établissement existant.

Pour faciliter les démarches, le document est organisé sous forme de fiches pratiques, de formu-
laires d'aide a la décision, de notices explicatives et de logigrammes permdftiaritifier rapi-
dement les obligations applicables selon la nature et les caractéristiques de I'établissement.

Il vise notamment a :
T Faciliter l'identification du classement réglementaire des établissements ;
1 Aider a déterminer si un établissement redeglu régime des batiments d'habitation ou des
établissements recevant du public ;
Expliquer les principales régles de sécurité incendie et d'accessibilité ;
Accompagner la constitution des dossiers administratifs ;
Sensibiliser les exploitants a leurs respabilités en matiére de sécurité ;
Favoriser une mise en conformité adaptée aux risques présentés par I'établissement.

=A =4 =A =4

Qu'estce qu'un établissement recevant du public ?

Conformément aux dispositions des articles R-248 suivants du Code de la ctruction et de
I'nabitation, constituent des établissements recevant du public tous les batiments, locaux ou en-
ceintes dans lesquels des personnes sont admises, soit liborement, soit moyennant une participa-
tion quelconque, ou dans lesquels sont organis#es réunions ouvertes au public ou sur invita-
tion.

Sont considérées comme faisant partie du public toutes les personnes admises dans I'établisse-

ment & quelque titre que ce soit, a I'exception du personnel exergcant son activité dans le cadre
d'un contrat c travail.
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Le réle du maire

En application du Code général des collectivités territoriales et du Code de la construction et de
I'habitation, le maire exerce, au titre de ses pouvoirs de police administrative spéciale, le contréle
du respect des reggede sécurité et d'accessibilité applicables aux établissements recevant du
public implantés sur le territoire communal.

Selon la nature du projet ou les caractéristiques de I'établissement, il peut solliciter l'avis des ser-
vices compétents ou de la monission de sécurité et d'accessibilité.

Un guide adapté au département du Lot

Le présent document intégre également certaines modalités d'application retenues dans le dépar-
tement du Lot et validées par la Commission Consultative Départementale det&étd'Acces-
sibilité (CCDSA), afin de garantir une approche harmonisée des dossiers sur le territoire.

Un document d'accompagnement

Ce guide ne se substitue pas aux dispositions Iégislatives et réglementaires en vidLeomsti-
tue un outil d'aidea la compréhension, a I'analyse et a la constitution des dossiers administratifs.

Les textes réglementaires demeurent les seules références opposables.

L'exploitant reste responsable du respect des régles applicables a son établissement, tant lors de
sa onception et de sa réalisation que pendant toute sa période d'exploitation.

L'objectif de ce guide est de faciliter les démarches administratives, d'améliorer la prévention des
risques et de contribuer a I'accueil du public dans les meilleures conditeoasalirité.
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MAIRE

DECLARATION SECURITE INCENDIE D’UN ERP DE 5¢™¢
CATEGORIE SANS LOCAUX A SOMMEIL

(Sauf type R— P — N avec musique amplifiée — présence
de sous-sol — dérogation / voir chapitre 02).

DECLARATION SECURITE INCENIDE D’UN ERP DE :
4°me 3 |a 1° catégorie (1°" groupe) ;
5¢me catégorie avec locaux a sommeil (2°™€ groupe) ;
Demande de dérogation ;
Autres 5¢™¢ mentionné dans le chapitre 1.

CAS DES GITES / CHAMBRES D’HOTES / MEUBLES DE
TOURISME / HEBERGEMENTS TOURISTIQUES IMPLANTES
SUR UNE MEME PROPRIETE :

- Effectif comprenant 15 personnes maximum au titre
du public accueilli ou 6 mineurs maximum accueillis en
dehors du cadre familial ou 6 personnes agées non
autonomes et/ou handicapé.

DECLARATION ACCESSIBILITE D’UN ERP DE LA :
4°me 3 |a 1% catégorie ;
5éme catégorie ;

- Demande de dérogation.

Dispositions reglementaires applicable dans le LOT en
aggravation du reglement de sécurité incendie prises et
validées en CCDSA (Voir fiches guides).
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CHAPITR

«VOUS ETES EXPLOITANT OU PROPRIETAIRE
QUELLES FORMFES ACCOMPLIR POBBLARER

UN ERRIN ERP DE 5éme CATEGORIE SANS LOCAL
A SOMMEIL EN SECURITE INCERDIE

(Sauf type R P¢ N avec musique amplifige présence de sowsol¢ dérogation)

FICHES

FICHBD1-01
FICHB1-02
FICHD1-03
FICHD1-04
FICHBD1-05
FICHD1-06

FICHBD1-07
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Dans le cadre de la simplification administrative applicable aux établisse[pents recevaritlidu p
69wt 6 RS pS OFGSIZNRS alya f20ldzE £ &2YYSAt X
RS UGNIY @FdzE SG RQIFEdzG2NRAlI GAZ2Y RQ2dzOSNIdzNBE | dz

Les modifications des articles R.122R.1227 et R.12211 ont paur objectif de faciliter les dé-
marches administratives des exploitants tout en maintenant un niveau de sécurité adapté aux
risques présentés par ces établissements.

Le présent chapitr@1l LJ2 dzNJ @2 OF A2y RQlF O02Y LI Jy Sowd- £ S& SE
YSNelyias aa20AlGA2yas O2tft SOGADGAGSE 2dz LINPTF
dossier simplifié permettant deIOf | NB NJ | R Y A éfabl&semkntiauip@Soe & yhairie.f Q

Cette procédureoncerne uniquement les ERP de 5e cal#ioS &+ ya 20l dzE t &2 Y
tion notamment :

1 Des établissements de type RN avec musique amplifiée ;

1 Des établissements comportant un sesd accessible au public ;

1 Des projets nécessitant une dérogation réglementaire.

Dans ces situations pactilieres, il convient de se référer au Chapitre 02 relatif aux procédures né-
OSaaArdlyld dzyS alAaiayS RS fI O2YYAaAaarzy RS &aso

OBJECTIF DE LA DEMARCHE

Cette procédure permet :

1T 55 OSNAFASNI €S OtlaasSySefji NBItSYSyidlrANB RS
1 5Q)\RSyGATAéNJfSé LINA Yy OA L £ S& 20tA3LGAZYya R
T 585 F2NXIFfAASNI £tSa Sy3alasSySyida RS f QSELX 2Ad

1 De transmettre un dossier administratif simplifié a la mairie.

Ce dossier repose sur une série de fiches pratiques permettanfBS E LI 2 A G yi RS 02 Y
gressivement sa déclaration.

TRANSMISSION DU DOSSIER
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Selon les éléments du dass le maire peut :

1 Enregistreda déclaration ;

1 Demanderdes informations complémentaires ;

1 Sollicitert QF A& RS I O2YYAaaArz2y RS asSOdz2NAGS Si
[ Q206 2SO0AFT RS OSGGS RSYIl NOK Sté SinpiificeRpedagd§iduded i i NB
adaptée aux ERP de faible risque tout en garantissant la sécurité du public.
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L'exploitant est invité a suivre les étapes ci-dessous dans |'ordre
afin de constituer un dossier complet et conforme.

{GIFIEGN LOGIGRAMME DE DEPOT DU DOSSIER

Cette fiche présente le cheminement administratif simplifié de la procédure.
Elle permet :
¢ De comprendre les différentes étapes du dépét ;
o D'identifier les documents a fournir ;
e De savoir dans quels cas un accompagnement ou une saisine complémentaire
peuvent étre demandés.

Le logigramme constitue le document de référence pour suivre la procédure.

FGIFRYY CLASSEMENT ET TYPE DE L'ETABLISSEMENT

Cette étape permet de vérifier :

e Le type d'ERP ;
o L'effectif du public admis ;
* Le classement réglementaire de |'établissement.

Cette vérification est essentielle car elle détermine :
o L'éligibilité a la procédure simplifiée ;

e Les prescriptions de sécurité applicables ;

e Les obligations administratives correspondantes.

La fiche doit étre datée et signée avant de poursuivre les étapes suivantes.

W IFEXY  DESCRIPTIF DE L'ETABLISSEMENT

Cette fiche permet a I'exploitant de présenter :

* Les informations générales relatives au projet ;
e Le descriptif détaillé de |'établissement.

Le descriptif doit étre simple, clair, fidéle a la réalité de |'établissement et daté et signé.

(o, | MBI ZY  RAPPEL DES PRESCRIPTIONS - ERP DE MOINS DE 20 PERSONNES
ou
J[eL MO EVCN  RAPPEL DES PRESCRIPTIONS - ERP DE 20 PERSONNES ET PLUS

Ces fiches rappellent les principales obligations réglementaires applicables aux petits établissements
accueillant moins ou plus de 20 personnes.

Elles permettent a I'exploitant :

* De vérifier les mesures minimales de sécurité ;
e D'identifier les équipements nécessaires ;
¢ De prendre connaissance des régles essentielles de prévention incendie.

L’exploitant doit prendre connaissance des dispositions correspondant a son établissement
et s'engager a les respecter en datant et signant la fiche correspondante.

(G IHGEIN  NOTICE D'INFORMATION ET D'ENGAGEMENT
— Cette fiche constitue la derniere étape du dossier.
/ L'exploitant, en datant et en signant la fiche :

* Atteste de |'exactitude des informations transmises ;

o=
e Reconnait avoir pris connaissance des prescriptions applicables ;

* S’engage a respecter les régles de sécurité incendie relatives a son établissement.

DOSSIER TERMINE

Une fois I'ensemble des fiches renseignées, datées et signées, le dossier est prét
a étre transmis a la mairie accompagné des pieces éventuellement demandées.

RAPPEL IMPORTANT =0
Les fiches doivent étre complétées dans I'ordre afin de garantir mz

la cohérence et la complétude du dossier.
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DEPOT D’UN DOSSIER ERP DE 5:™ CATEGORIE
SANS LOCAUX A SOMMEIL EN MAIRIE

(Sauf type R - P - N avec musique amplifiée — présence de sous-sol - dérogation / voir chapitre 02).

FICHE
01-01

Al

FH

DEFINIR LE PROJET

Création ou modification

d'un ERP.
J
~

VERIFIER ET S’ASSURER DU CLASSEMENT
DE L’ETABLISSEMENT AU MOYEN
DE LA FICHE 01-02.

m °Q

°m

CONSTITUER LE DOSSIER
« Descriptif de I'établissement fiche 01-03
* Prendre en compte et signer la fiche 01-04 ou 05

* Remplir et signer la notice d'information et
d'engagement fiche 01-06

4]

v < DOSSIER
?
=" COMPLET ? ol
‘ Si besoin d'accompagnement
¥ v
( T o )
™ COMPLETER LE DOSSIER e DEPOT EN MAIRIE
=== | ajouter les piéces 3 Remise du dossier complet
— manquantes OU I I l I au guichet ou envoi.
SE FAIRE ACCOMPAGNER \ I #
~
0 ENREGISTREMENT DU DOSSIER
2 E La mairie enregistre le dossier
o A SAVOIR et délivre un récépissé. EE REFERENCES
) Le dossier doit étre )
E complet pour étre 0 DECISION DU MAIRE : Code de la construction
instruit. En cas de doute majeur et avéré et de I'habitation
.................................... “ le maire peut se saisir de la commission ‘
de sécurité en le justifiant. J
B e s i R | e
incomplet, la mairie + *
peut demander ( ) & R Reéglement de sécurité
des pidces AUTORISATION ACCORDEE REFUS, DEMANDE DE MODIFICATION contre 'incendie
complémentaires. les fiches 01, 02, 03 ou 04 et 05 OU SAISIE DE LA COMMISSION relatif aux ERP ’
................................... sont transmises au secrétariat de DE SECURITE
b e e leprojetnepeutpasdtreautorisd | |
PP R prévention du SDIS du LOT) en létat
| . ion de \ / N J !
sécurité et d'accessibilité ‘ v . Guide des bonnes
scummindioelt | ) ( MODIFIER LE PROJET e
et les risques identifiés. OUVERTURE DE y et apporter les modifications d "
.................................... L'ETABLISSEMENT puis redéposer un dossier complet OU
L'ERP peut accueillir du public. SI SAISIE DE LA COMMISSION DE SECURITE Chapitre 02 :
Respecte les régies ET D'ACCESSIBILITE déclarer I'ERP en Déc::r:icns
spplicables aux ERP ivant la déclaration du Chapitre 02 g
deS* catégoriesans | o ey particuliéres
. J
locaux a sommeil. [ ] |
| —
[ 'D FIN ]
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CLASSEMENT ET TYPE DE L'ETABLISSEMENT | FicE

Comprendre si votre établissement reléve de la procédure simplifiée |01-02

POURQUOI CETTE FICHE ?

Avant de constituer votre dossier, vous devez vérifier :

° le type de votre établissement ; ° sa catégorie réglementaire ;
Q I'effectif du public accueilli ; ° si votre projet reléve bien de la procédure simplifiée du présent guide.

0 IDENTIFIER LACTIVITE PRINCIPALE 9 CALCULER L'EFFECTIF DU PUBLIC

Quel est votre type d'établissement ?

Restaurant s 'YX X ) Sf'nlle'de
f.:;é Magasin ... Ioamon

Salle Salle polyvalente

L'effectif du public constitue
Voir la fiche : la base du classement ERP.

CALCUL DE Concernant uniquement les ERP
L’EFFECTIF de 5% catégorie, le personnel

Type N Type M Type L (Article PE 3) n'est pas pris en compte pour
le classement. Il est uniquement
pris en compte pour le calcul

Adminbaration ¥ e des dégagements.
m Bibliothéque Bureau r Equn;?ement egag
Banque sportif couvert " g
Les méthodes de calcul les plus fréquentes
Type S Type W Type X (le calcul se faisant sur la surface totale des locaux

accessible par le public, en excluant les sanitaires et les dégagements)

y N /
) Salle Etablissement A . -
Musée A e Nombre de places assises déclarées
d‘exposition de plein air
e i,

Restaurant (maximum 1 pers. / 2 m?)
Type Y Type T Type PA ou a défaut : 1 personne / m?

Etablissement
de culte

Commerce 1 personne / 3 m?
Type V Suivant la déclaration du maitre d’'ouvrage
ou, a défaut 1 personne / 10 m? de
locaux spécialement aménagés pour
recevoir du public.

Bureau

B oE

CAS PARTICULIERS
Cette fiche ne traite pas :

* Hébergements touristiques avec locaux a sommeil (type O) Salle polyvalente 1 personne / m?

e Structures pour personnes agées (type J)
e Etablissements de soins (type U)

o Etablissements d'enseignement (type R)
e Salles de danse et discothéques (type P)

Suivant la déclaration du maitre d'ouvrage
Equipement sportif ou, suivant la plus grande des valeurs
calculées par 1 personne / 4 m?
Ces activités font |'objet de chapitres spécifiques. d‘aire d'activité sportive.

59,

€ COMPARER AUX SEUILS DE LA 5% CATEGORIE LE PROJET ENTRE-T-IL DANS
LA PROCEDURE SIMPLIFIEE ?

Mon établissement reste-t-il en 5% catégorie ?

SEUIL MAXIMUM

Vérifiez les points suivants

i i DE LA 5* CATEGORIE @@ ERPde 5 catégorie ]
L - Salles de réunion, polyvalentes 200 personnes
L - Salle de spectacle - salle de projection - cabaret 50 au total et 20 en sous-sol la Sans local & sommeil D
S - Bibliotheques 200 personnes
T - Salles d'exposition 200 personnes __,—lJ Sans sous-sol accessible au public D
M - Commerces, magasins 200 personnes
N - Restaurants, bars, cafés 200 personnes [a Sans demande de dérogation D
W - Administrations, bureaux, banques 200 personnes
X - Equipements sportifs couverts 200 personnes Hors type R, P, N avec musique amplifée
Y - Musées 200 personnes ‘ )) ou L avec salle de spectacle - projection D
PA - Etablissements de plein air 300 personnes (seuil de 50 au total et 20 en sous-sol)
2 S| TOUTES LES CASES S| UNE CASE N’EST
iﬁfg:i INFERIEUR Q EFFECTIF SUPERIEUR AU SEUIL SONT COCHEES PAS COCHEE
Votre établissement reléve ° Ooul 0 NON
Vous restez en ERP du 1% groupe (1 a 4° catégorie). Votre projet reléve Votre projet reléve
de 5 catégorie. Le présent guide n'est plus applicable. du présent guide. d'une procédure spécifique.
Poursuivre avec la fiche 01-03 Se reporter au chapitre 02
« Descriptif de I'établissement » du guide.
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TYPE ET CLASSEMENT DE L'ETABLISSEMENT | rict

Comprendre si votre établissement reléve de la procédure simplifiée 01-02

TYPE DE LETABLISSEMENT

Remplir ou cochez par une croix le(s) type(s) correspondant a votre établissement.

5 Type principal Type secondaire
E le :
ziesd (attention il ne doit y avoir (le cas échéant)
qu‘une seule case noire)
Salles de réunion, m Restaurants, m Commerces, e Bibliothéques o Salles
polyvalentes bars, cafés magasins d'exposition
° A ©
&4 O U U O O
Activité : Activité : ACtivite ... IS <iisinsisainainsadusserasve ACHVILE S ..ouiiviisiiiissnasisossonsn
Etablissements m Administrations, 0 Equipements 0 Missbes Etablissements
de culte bureaux, banques sportifs couverts de plein air
A n =
S ) = ] .I’ O il O O
AV sk OIS s nasstsiin AetiVIBE s oot ACHVIbE S5 s At s

@ CALCUL DE L'EFFECTIF DU PUBLIC

s SURFACE DES LOCAUX CHOIX DE LA METHODE DE CALCUL UTILISEE EFFECTIF DU PUBLIC REFERENCE
s ACCESSIBLES AU PUBLIC (Cochez la méthode retenue et indiquez le détail du calcul) ADMIS REGLEMENTAIRE
{eniny) (Résultat du calcul) (voir article PE 3)
o ¢ 0 ::;T:: :calcuI: personnes Article L 03
o "" ol personnes Article N 02
o e = :::.T:: - personnes Article M 02
e il o g:::i‘l,:: ;a!:ul: - personnes Article S 02
0o ° O g::::: Sk personnes Article T 02
v = - :f::f:: i S— Article V 02
W 4o 5 maf’:: kil personnes Article W 02
0 mt = S : .. personnes Article X 02
o ol % hDﬂ::-‘l’:: - — personnes Article Y 02
@ | O . personnes Article PA 02
EFFECTIF TOTAL DU PUBLIC : .....ccccovcvvveennnnne personnes . R CTE TOTAL DU PERSOMNEL 5 ...t W

- (Non pris en compte pour le classement en 5™ catégorie.)
EFFECTIF TOTAL PUBLIC ET PERSONNEL DE L'ETABLISSEMENT :

(Effectif total pris en compte pour le calcul des dégagements)

COMPARISON A L'EFFECTIF MAXIMUM 0 oul ETAPES SUIVANTES (CHAPITRE 1) 8 NON
DE LA 5~ CATEGORIE

0 DETERMINATION DU CLASSEMENT REGLEMENTAIRE

Fiche 01-03: Descriptif de I'établissement Leffectif total du public dépasse

Leffectif total du public ne dépasse pas le seuil d‘assujettissement.

Pour information ces seuils sont indiqués le seuil d'assujettissement. @ Fiche 01-04 : Rappel dos prescriptions -
dans la fiche précédente, en partie 3 ERP de moins de 20 personnes. Votre établissement reléve

comparer aux seuils de la 5 catégorie. Fiche 01.05: Rappel des prescriptions -

Votre établissement est en W du 1 groupe (1°~ 3 4*™ catégorie).
Gome CATEGORlE. ERP de plus de 20 porsonnes Le présent guide ne s'applique pas.

@ Fiche 0106 : Notice d'information =
Vous pouvez poursuivre avec la et d'engagement VOIR LA PROCEDURE
procédure simplifiée du chapitre 1. DE DECLARATION
DU CHAPITRE 2

o ATTESTATION ET ENGAGEMENT DE L'EXPLOITANT

Je sou

g

atteste que le type d’établi et le cl fig dans le pré d 1t sont exacts et sincéres.
Je reconnais également avoir pris connai des obligations régl. i pplicables a I'article PE 02 et PE 03
et au besoin d'avoir pris renseignements auprés de professionnels compétents. Signature de I'exploitant
(et cachet éventuel de I'établissement)
Faita: L= cnveneivess ronsonnsey /20...........
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DESCRIPTIF D’ETABLISSEMENT RECEVANT DU P ( Fice

(ERP de 5°™e catégorie sans locaux a sommeil) 01-03

Document d’aide a la déclaration et a I'analyse du projet

(Dans le cadre de la suppression des demandes d’autorisation
de travaux et d’ouverture au titre de la sécurité incendie)

. 1. INFORMATIONS GENERALES 4. DESCRIPTION DU BATIMENT ET DE L’ETABLISSEMENT

1.1 Renseignements sur |'établissement m Description générale du batiment
Nom de |'établissement / Enseigne : ... . E
Le batiment est-il :
Adresse précise de I'établissement : ...
............................................................................................................... O Isolé
Code'postal: s [J Mitoyen
COMMUNE & e [ Situé dans un immeuble comprenant d'autres activités ERP
Ancienne enseigne ou ancien ERP (le cas échéant) : 0 Siué dansun immeuble d'habitation
............................................................................................................ T T L r—
1.2 Maitre d'ouvrage professionnel (code du travail)
(Personne physique ou morale responsable du projet)
IO IR AISONT SOCTIINE 7 v . n s smmossicintn simnsitne s S RSN KA A S
N OB NN 2 o R T S R R RS
51w p p SR oy DS - S50
Description générale
IS S0 v A e A A o SR SN

(Préciser notamment : nombre de niveaux, environnement immédiat,

v % C béatiments voisins, activités présentes dans le méme béatiment, acces,
a 1.3 Exploitant de I'établissement

(& compléter si différent du maitre d’ouvrage) cour intérieure, sous-sol éventuel, etc.)
Nom / Raison sociale : ............... e D
IN O O PO PRSI 5 <o o i S A G oS SRR
Téléphone : ....... Courriel : ..... Exemple :
AIESSE : .....ororeainiretret e e « L'ERP est situé au rez-de-chaussée d'un immeuble d’habitation R+3.
""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" Il est mitoyen d’un immeuble d’habitation a |'est et d’'un commerce
A 1.4 Maitre d’ceuvre / Concepteur du projet a simple rez-de-chaussée a |'ouest. »
(architecte, bureau d’étude, économiste, etc.)
INOM 7 SOCIELE & ..ttt e s aaaaes
Téléphone : .......cccccoeviiiiiiinnns Caumials s i vz
A B | I

‘ 2. ORGANISME DE CONTROLE (facultatif)

Le projet est-il suivi par un organisme agréé ?

[0 oul [J NON
Si OuUl :
Nom de 'organisme agréé : ......... Sessssvashiinmastetinosadsianibinssas s aiass AN bR s sk eI

Missions confiées

[J Mission L - Solidité des ouvrages et équipements indissociables
[0 Mission S — Sécurité des personnes dans 185 CONSITUCHIONS ittt et et e et et es et et e st eeae et e eba s e e ea e e s e e nean
) AURPO BN PABRIONIBY N, . .oonos st sy samsadE 5y e i s s Ao G s Y e B s

@ 3. OBJET DE LADEMARCHE T e

Nature du projet (cocher les cases correspondantes)

[ Construction neuve [ Extension
[ Aménagement intérieur [J Mise en conformité
[ Changement d’activité [0 AU @ .ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciiiiiies | eemeeeeseeeeeeeeessessees e eememsstessssesiess e

[ Réhabilitation / rénovation
Description synthétique du projet et des travaux

RAPPEL IMPORTANT
Ce document constitue une aide a la déclaration et a |'analyse du projet.

Il ne remplace pas le respect des régles de sécurité incendie et d’accessibilité en vigueur.
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DESCRIPTIF D’ETABLISSEMENT RECEVANT DU PUBLIC |Ficke

(ERP de 5°™ catégorie sans locaux a sommeil) 01-03

§ 4.2 | DESCRIPTION DETAILLEE DE L’ERP

Activité exercée

(Décrire précisément |'activité principale et les activités annexes éventuelles)

REPARTITION DES LOCAUX PAR NIVEAU

Exemple :
Rez-de-chaussée Accessible au public : Une salle de vente de 80 m? avec comptoir.
(Prédisar iesainfaces, Non accessible au public : Une réserve de 15 m? — locaux sociaux — local technique.
\ RDC les usages et les locaux
T T I e e et e

|-' Tdiage = || T T R S R

2°me étage

|
M Sous-sol / Cave

. | Autresniveaux | eiersesesesiee e
» | ouespaces particuliors | o A S e e A o e S e

[y

J
5. PIECES JOINTES CONSEILLEES
Afin de faciliter I'analyse du dossier en cas de procédure, il est conseillé, sans caractére obligatoire, de joindre :
T = [] Les attestations éventuelles
B l'— [T Un plan intérieur simplifié = (isolement, diagnostic,
il : — [T] Tout document complémentaire
rapports techniques, etc.) —
—_ utile a la compréhension
[J Les documents techniques m [ Photographies du batiment du projet ‘
utiles ou des locaux
T = e == = — = /‘
@ 6. ATTESTATION ET ENGAGEMENT DE L’EXPLOITANT
Je soussigné(e),
atteste que les renseignements descriptifs figurant dans le présent document sont exacts, sincéres et conformes a la situation réelle
de |'établissement.
Je reconnais que la présente déclaration ne me dispense pas du respect de |I'ensemble des dispositions réglementaires applicables
aux établissements recevant du public.
AT @S e R G Signature de |'exploitant
s D B (et cachet éventuel de I'établissement)
J/

RAPPEL IMPORTANT

Ce document constitue une aide a la déclaration et a I'analyse du projet.
Il ne remplace pas le respect des régles de sécurité incendie et d'accessibilité en vigueur.
L'exploitant reste responsable de la sécurité des personnes accueillies dans son établissement.
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RAPPEL DES PRINCIPALES OBLIGATIONS REGLEMENTAIRES
APPLICABLES AUX PETITS ETABLISSEMENTS FICHE

ACCUEILLANT MOINS DE 20 PERSONNES 01-04

PERSONNES

RAPPEL DES REGLES ESSENTIELLES
DE PREVENTION INCENDIE AVANT OUVERTURE.

=
Isoler I'établissement situé en coeur de ville/centre ancien des tiers
mitoyens et superposés par des parois verticales, des planchers hauts
coupe-feu de degré 1 heure OU El OU REI 60 et des bloc-porte:
coupe-feu de degré Y2 heure OU El 30 — C munis de ferme-porte
(CCDSA du 15/04/2026);
N J

~
4

a Isoler les locaux a risques particuliers (tels que des réserves, locaux
techniques, chaufferies de plus de 30 kW a 70 kW ou cuisine de plus
de 20 kW) par des parois verticales, des planchers hauts coupe-feu

- de degré 1 heure OU El OU REI 60 et des bloc-portes coupe-feu de
-- degré %2 heure OU El 30 — C munis de ferme-portes (articles PE 2
et PE 6) ;
K v,
- B
a Réaliser les installations électriques conformément a la norme NFC 15.100 (article PE 24) :

Les cables ou conducteurs sont de la catégorie C2 ;
Les fiches multiples sont interdites ;

» Le nombre de prises de courant est adapté a |'utilisation pour limiter I'emploi des socles mo-
biles ;

» Les prises de courant sont disposées de maniére que les canalisations mobiles aient une lon-
gueur aussi réduite que possible et ne soient pas susceptibles de faire obstacle a la circulation
des personnes ;

Une installation d'éclairage de sécurité d'évacuation doit étre installée dans les circulations
horizontales d'une longueur totale supérieure a 10 M ou présentant un cheminement compli-
qué, ainsi que les locaux d'une superficie supérieure a 100 m? ;

n S'assurer que |'établissement dispose des moyens de secours suivants (articles PE 26 et PE 27) :

A\

¢ Des extincteurs portatifs a eau pulvérisée de 6 litres minimum, a raison d'un appareil pour 300 m?,
avec un minimum d'un appareil par niveau. Tous les extincteurs doivent étre facile-ment accessibles
et maintenus en bon état de fonctionnement ;

¢ Des extincteurs appropriés aux risques particuliers que comporte |'établissement ;

¢ Un équipement d'alarme incendie de type 4 audible de tout point du batiment par des dif-fuseurs
sonores judicieusement répartis pendant le temps nécessaire a |I'évacuation. Le sys-téeme d’alarme
doit étre maintenu en bon état ;

¢ Des consignes de sécurités précisant les dispositions & prendre en cas de sinistre ainsi que le

numéro d'appel des sapeurs-pompiers ;
— — &

-
v
a Réaliser la liaison avec les sapeurs-pompiers au moyen d’un équipement d’alerte devant :
Tel FIXE a) Etre propre a I'établissement et en permanence accessible a I'ensemble du personnel ;
ou b) Assurer une liaison vocale de qualité et une bonne audibilité lors de la communication d'urgence ;
PORTABLE c¢) Offrir une fiabilité de fonctionnement, y compris en cas de coupure de I'alimentation élec-

trique, pendant une durée minimale d'1 heure (articles PE 2, PE 27 §3 ; MS 70) ;

RAPPEL IMPORTANT =
Ces obligations ne dispensent pas de |'application des autres dispositions réglementaires en vigueur. m:
Le non-respect de ces régles engage la responsabilité de I'exploitant tant sur le plan civil que pénal.
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RAPPEL DES PRINCIPALES OBLIGATIONS REGLEMENTAIRES
APPLICABLES AUX PETITS ETABLISSEMENTS FICHE

-20 ACCUEILLANT MOINS DE 20 PERSONNES 01-04

PERSONNES

1 2 RAPPEL DES REGLES ESSENTIELLES

DE PREVENTION INCENDIE EN EXPLOITATION.

m EXECUTION DES TRAVAUX

A - -4
j un danger quelconque a ce dernier ou qui apporteraient une géne a son évacuation (article GN 13).

L'exploitant ne peut effectuer ou faire effectuer, en présence du public, des travaux qui feraient courir

UTILISATION EXCEPTIONNELLE DES LOCAUX

L'utilisation, méme partielle ou occasionnelle d’un établissement, pour une exploitation, démonstration
ou attraction autre que celle autorisée non prévue par le présent réglement, doit faire I'objet d'une
demande d'autorisation présentée par |'exploitant au moins 2 mois avant la manifestation ou la série

de manifestations (article GN6).

o L’utilisation de |'article GN6 est limitée a 2 par an.
Au-dela de 2 utilisations par an et par ERP, I'exploitant devra déclarer une activité secondaire.

V| B Sl = = = J
b N
L'établissement peut accueillir du public sans la présence permanente d'un membre du personnel ou d'un
responsable. Il peut étre admis qu’une convention soit signée entre |'exploitant ou son représentant et un
ou des utilisateurs de |'établissement pour organiser la surveillance de locaux mis a leur disposition
(le terme « organisateur » vaut pour le ou les contractants représentant le ou les organisateurs).
% _J
{ N

PRISE EN COMPTE DES PERSONNES EN SITUATION DE HANDICAP
Respecter les dispositions suivantes afin de tenir compte de |'incapacité d'une partie du public a évacuer ou a étre évacué

rapidement, notamment :

e Créer des cheminements praticables, menant aux sorties ou aux espaces d’attente sécurisés ;

e Elaborer sous I'autorité de I'exploitant les procédures et consignes d'évacuation prenant en compte les différents types
de handicap. Annexe au registre de sécurité ces consignes ;

® Intégrer ces procédures dans |'instruction du personnel (article GN 8 et article R 143-3 du Code de la Construction

et de |'Habitation) ;

a

]

VERIFICATIONS TECHNIQUES

v - Faire vérifier a la construction et périodiquement tous les trois ans au plus I'ensemble des installations
:; . et équipements techniques présents dans |'établissement (article PE 4).
=
Reporter sur le registre de sécurité si présent les résultats de ces contrdles et vérifications.

\

Gt O

au feu des matériaux utilisés pour la construction, I'aménagement et la décoration de I'établissement

o A la demande des visites des commissions de sécurité, fournir les procés-verbaux de résistance et de réaction
(Article GN 12).

‘@ 1.3. ATTESTATION ET ENGAGEMENT DE L’EXPLOITANT

J O S OIS S OITUIN @) saias nnruesnsinswnsy sias sussssssssvusnsensaronrassssebbmnssetnanaansanysns cR NS s s yasshs i nandua s s rasrensinnssrnsssossomsass
reconnais avoir pris connaissance des obligations réglementaires applicables aux ERP de 5° catégorie sans
locaux a sommeil, notamment en matiére de sécurité incendie et d'accessibilité.

Je m’engage a respecter les prescriptions réglementaires applicables 3 mon établissement.

BATED & o cnmssscissois o smomsebiiinueamsvssmaianses sarassesmssizovies ﬂ Signature de I'exploitant
e (et cachet éventuel de I'établissement)
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RAPPEL DES PRINCIPALES OBLIGATIONS REGLEMENTAIRES

APPLICABLES AUX PETITS

ETABLISSEMENTS FICHE

ACCUEILLANT 20 PERSONNES ET PLUS 01-05

personnes

et+

1.1 RAPPEL DES REGLES ESSENTIELLES
*" DE PREVENTION INCENDIE AVANT OUVERTURE.

Isoler I'établissement des tiers mitoyens et superposés par
des parois verticales, des planchers hauts coupe-feu de degré
1 heure OU EI OU REI 60.

p-

Les intercommunications éventuelles doivent étre réalisées avec
des portes coupe-feu de degré % heure équipées d’un ferme-porte.

Si la fagade non aveugle d‘un batiment tiers domine la couverture
de l'établissement, cette derniére doit étre réalisee en éléments
de construction pare-flamme de degré 1/2 heure sur une distance
de 2 métres mesurés horizontalement a partir de cette facade
(article PE6).

~
f‘\_
~

Ll

Isoler les locaux a risques particuliers tels que des réserves, a

locaux techniques, chaufferies de plus de 30 kW a 70 kW / ! /
(au-dela se référer a l'article PE 20) par des parois verticales,

des planchers hauts coupe-feu de degré 1 heure OU EI OU Tllllll.
RE! 60 et des bloc-portes coupe-feu de degré % heure OU

El 30 - C munis de ferme-portes (article PE 9).

S’assurer que les dégagements soient judicieusement m
répartis et ne comportent pas de cul-de-sac supérieur a

10 métres.

Les portes des locaux recevant plus de 50 personnes doivent

s'ouvrir dans le sens de I'évacuation (article PE 11).

Réaliser les parois des conduits et gaines reliant plusieurs m
niveaux en matériaux incombustibles et de degré coupe-feu

égal a la moitié de celui retenu pour les planchers avec un iy
minimum de 1/4 heure, les trappes devant étre pare-flammes
du méme degré (article PE12).

S’assurer que les aménagements intérieurs des locaux et des
dégagements ont la réaction au feu suivante (article PE13) :

* Revétements de sol : M4 ou DFL-s2 ;

* Revétements muraux : M2 ou C-s3, dO ;

* Revétements de plafonds : M1 ou B-s2, d0 ;
+ Eléments de décoration : M2 ou C-s3, dO ;

* Agencement principal et gros mobilier : M3.

S’assurer que les locaux accessibles au public de plus de
300 m? en rez-de-chaussée et en étage sont désenfumeés.

La surface utile d’évacuation de fumées doit étre au moins
égale au 1/200° de la superficie du local et la surface libre
totale des amenées d'air d'un local doit étre au moins égale
a la surface géométrique des évacuations de fumées de ce
local (article PE14).

S’assurer dans la cuisine ouverte au public d'un puissance

utile totale supérieure a 20 kW de (article PE 16) :

* Un écran vertical fixe, stable au feu 1/4 heure ou DH 30 et en
matériaux classé en catégorie M1 ou classé A2-s1,d0 ;

* Des hottes doivent étre en matériaut MO ou A2-s1,d0 ;

* Les conduits doivent étre non poreux, construits en matériaux
MO ou A2-51,d0, étre stables au feu de degré 1/4 d’heure
ou ENS;

* Les ventilateurs d’extraction doivent fonctionner pendant une
demi-heure avec des gaz a 400°C ;

e A l'intérieur du batiment, les conduits doivent étre installés
dans une gaine rétablissant le degré coupe-feu de I'isolement

RAPPEL IMPORTANT
* Respecter les dispositions réglementaires

¢ Le non-respect des régles engage votre responsabilité
* voir annexe pour les textes applicables

S’assurer dans la cuisine fermée au public d’un puissance
utile totale supérieure a 20 kW de (article PE 16) :

* L'isolement des planchers hauts et des parois verticales par
des murs coupe-feu 1 heure ou El ou REI 60. D'une porte ’
d'intercommunication de degré pare-flamme % heure ou E 30
a fermeture automatique ou équipée d'un ferme-porte ;
* Les hottes doivent étre en matériau MO ou A2-51,d0 ;
¢ Les conduits doivent étre non poreux, construits en matériaux ‘
MO ou A2-51,d0, étre stables au feu de degré 1/4 d'heure |
ou EINS; ‘
* Les ventilateurs d’extraction doivent fonctionner pendant une
demi-heure avec des gaz a 400°C ;
* A l'intérieur du batiment, les conduits doivent étre installés
dans une gaine rétablissant le degré coupe-feu de l'isolement
des établissements tiers.

Veiller aux régles d'installation du chauffage et plus
particuliérement |'isolement et sa mise en ceuvre (article PE 20
- arrété du 23 juin 1978 -~ Livre |, titre 1er, chapitre V du code
de la construction et de I'habitation).

Veiller aux régles d'installation de la ventilation générale

et plus particulierement tous les circuits de distribution et de
reprise d'air, a I'exception des joints sont réalisés en matériaux
classés MO. Les conduits aérauliques doivent étre équipés de
clapets coupe-feu rétablissant le degré coupe-feu des parois
d'isolement entre niveaux (article PE 22).

Réaliser les installations électriques conformément a la norme

NFC 15.100 (article PE 24) :

+ Les cébles ou conducteurs sont de la catégorie C2 ;

« Les fiches multiples sont interdites ;

* Le nombre de prises de courant est adapté a |'utilisation pour
limiter I'emploi des socles mobiles ;

* Les prises de courant sont disposées de maniére que les
canalisations mobiles aient une longueur aussi réduite que
possible et ne soient pas ptibles de faire obstacle a la
circulation des personnes ;

* Une installation d'éclairage de sécurité d'évacuation doit étre
installée dans les circulations horizontales d'une longueur
totale supérieure 3 10 M ou présentant un cheminement
compliqué notamment I'escalier, ainsi que les locaux d'une
superficie supérieure 3 100 m?,

S’assurer que |'établissement dispose des moyens de secours
suivants (articles PE 26 et PE27) :

* Des extincteurs portatifs 3 eau pulvérisée de 6 litres minimum,

a raison d'un appareil pour 300 m?, avec un minimum d‘un
appareil par niveau. Tous les extincteurs doivent étre faciles a
atteindre et visibles ;

* Des extincteurs appropriés aux risques particuliers que comporte
I'établissement ;

* Un équip d‘alarme i die de type 4 audible de tout point du
batiment par des diffuseurs judici répartis pend:
le temps nécessaire a |'évacuation. Le sys-téme d‘alarme doit étre
maintenu en bon état ;

* Des consignes de sécurité préci les dispositions a prendre en
cas de sinistre ainsi que le numéro d’appel des sapeurs-pompiers ;

* Afficher a I'entrée de I'établissement (si étage), un plan schématique,
sous forme de pancarte inaltérable, visant a faciliter I'intervention des
sapeurs-pompiers, signalant I'emplacement des locaux techniques,
des stockages dangereux, des dispositifs de coupure des fluides et
des commandes des équipements de sécurité.
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RAPPEL DES PRINCIPALES OBLIGATIONS REGLEMENTAIRES

APPLICABLES AUX PETITS ETABLISSEMENTS FICHE
20 ACCUEILLANT 20 PERSONNES ET PLUS 01-05

personnes
et +
) "
v 1 2 RAPPEL DES REGLES ESSENTIELLES
el ° DE PREVENTION INCENDIE EN EXPLOITATION.
( N
EXECUTION DES TRAVAUX
‘ L'exploitant ne peut effectuer ou faire effectuer, en présence du public, des travaux qui feraient courir
{ un danger quelconque a ce dernier ou qui apporteraient une géne a son évacuation (article GN 13).
N /
UTILISATION EXCEPTIONNELLE DES LOCAUX
L'utilisation, méme partielle ou occasionnelle d'un établissement, pour une exploitation, démonstration
ou attraction autre que celle autorisée non prévue par le présent réglement, doit faire I'objet d'une ‘
demande d’autorisation présentée par |'exploitant au moins 2 mois avant la manifestation ou la série [
de manifestations (article GN6).
L'utilisation de I'article GN6 est limitée a 2 par an.
Au-dela de 2 utilisations par an et par ERP, I'exploitant devra déclarer une activité secondaire.
\
® o INSTRUCTION ET PRESENCE DU PERSONNEL
L'établissement peut accueillir du public sans la présence permanente d'un membre du personnel ou d'un responsable ‘
dés lors que deux conditions sont réunies :
‘ e |l limite I'accés de I'établissement a dix-neuf personnes ;
‘ ® |l respecte les mesures d'un cahier des charges publiés par le ministére chargé de la sécurité civile et les ministres intéressés.
Dans le cas contraire, s"assurer de la présence permanente d'un membre du personnel ou d’un responsable pendant la période
‘ d‘ouverture au public ; instruire le personnel sur la conduite a tenir en cas d'incendie et I'entrainer a la manceuvre des moyens
de secours (articles PE 27 et GN 8).
\
PRISE EN COMPTE DES PERSONNES EN SITUATION DE HANDICAP
. Respecter les dispositions suivantes afin de tenir compte de l'incapacité d'une partie du public a évacuer ou a étre évacué
rapidement, notamment :
e Créer des cheminements praticables, menant aux sorties ou aux espaces d'attente sécurisés ;
e Elaborer sous I'autorité de I'exploitant les procédures et consignes d'évacuation prenant en compte les différents S
P P g P type
de handicap. Annexe au registre de sécurité ces consignes ; [
® Intégrer ces procédures dans l'instruction du personnel (article GN 8 et article R 143-3 du Code de la Construction |
et de |'Habitation) ;
a] VERIFICATIONS TECHNIQUES
: : Faire vérifier a la construction et périodiquement tous les trois ans au plus I'ensemble des installations
- et équipements techniques présents dans |'établissement (article PE 4).
Reporter sur le registre de sécurité si présent les résultats de ces contrdles et vérifications.
A la demande des visites des commissions de sécurité, fournir les procés-verbaux de résistance et de réaction
au feu des matériaux utilisés pour la construction, I'aménagement et la décoration de |'établissement
(Article GN 12).
( 1.3. ATTESTATION ET ENGAGEMENT DE L'EXPLOITANT

Je soussigné(e),
reconnais avoir pris connaissance des obligations réglementaires applicables aux ERP de 5° catégorie sans
locaux a sommeil, notamment en matiére de sécurité incendie et d'accessibilité.

Je m’engage a respecter les prescriptions réglementaires applicables &8 mon établissement.

ATt A s e S A ﬂ Signature de I'exploitant
e (et cachet éventuel de I'établissement)

Eo
&
3
s
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FORMULAIRE D’AUTO-EVALUATION D’ACCES LIBRE

DANS LES éTABLISSEMENTS SPORTIFS COUVERTS
ERP DE 5° CATEGORIE

Ce questionnaire permet a l'exploitant de vérifier le respect des exigences minimales
pour la mise en ceuvre de l'accés libre conformément au cahier des charges ministériel.

CONDITIONS D'APPLICATION

)
[

z
(=]
z

' @) EXTINCTION INCENDIE

P2EQ

L'établissement est-il classé ERP de 5 catégorie ?

La zone exploitée en accés libre est-elle située
lusi en rez-de-ct ée ?

Les étages ou sous-sol sont-ils condamnés
ou rendus inaccessibles au public ?

La capacité r imale simultané

est-elle limitée a 19 personnes ?

Les autorités compétentes (SDJES, SDIS, Mairie)
ont-elles été informées avant Uouverture en accés libre ?

5

Le nombre d'extincteur est-il conforme
(1 minimum/300 m?) ?

Au moins un extincteur est-il présent
dans la zone d'acces libre ?

EB Les exti s sont-ils ibles et signalés ?

Les vérifications périodi des extii

sont-elles & jour ?

B R B ENE

ORGANISATION DE LA SECURITE

)
&

-
© cvacuation
&

BEEMmEBPasrow@® KX

BDOQPERERFCECcorer®

Un schéma d'organisation de la sécurité a-t-il été rédigé ?

Ce d 1t préci; il les zones i di au public ?

Les parcours d'évacuation sont-ils clairement définis ?

Les numéros d'urgence et consignes sont-ils
identifiés dans le document ?

Les zones technique, bureaux et locaux a risques
sont-ils verrouillés ou neutralisés ?
Les autres ni sont-ils réell

(et pas uniquement signalés) ?

Les locaux présentant des risques particuliers d'incendie
sont-ils interdits au public ?

Le systéeme de réservation permet-il aux usagers

de connaitre le bre de pe P
sur un créneau ?

ALARME ET ALERTE
Lalarme incendie est-elle audible dans tout Uétablissement ?
Les consignes d'évacuation sont-elles affichées ?

Les numéros d'urgence sont-ils affichés ?

Lad exacte de | i it figure-t-elle

sur les consignes ?

Les consignes sont-elles placées a proximité du téléphone ?
Les b d'alerte di
d'utilisation visible ?
Linterdiction daccés aux mineurs est-elle affichée ?

t-ils d'une notice

Linterdiction des VAE/EDPM est-elle affichée ?

Lavis de contrdle et les données de l'établi
sont-ils visibles depuis Uextérieur ?

Les consignes d'utilisation sont-elles affichées
& proximité des appareils ?

Les affich lati aux viol et discriminations
sont-elles & jour ?

Un bouton d'alerte est-il installé dans les vestiaires ?

Ce dispositif est-il relié a un téléopérateur habilité ?

Le dispositif d'alerte des iaires est-il indé dant
du téléphone du gérant ?
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NON Les principes d'é tion des per
T | en situation de handicap sont-ils és ?
L 1 F La distance maximale a parcourir pour rejoindre
‘B une sortie est-elle inférieure & 25 métres ?
“Q" Los dégag: \ts sont-ils balisé
‘®°  par un éclairage de sécurité ?

et sans clé ?

Les issues d'évacuation restent-elles

ﬂ Les portes de sortie s'ouvrent-elles facilement
&

?

en per

-

O O
O

i
i

SURVEILLANCE ET TELESURVEILLANCE

0 O O o o o

Une société de télésurveillance agréée CNAPS
est-elle contractuellement engagée ?

Des caméras couvrent-elles les zones
de pratique sportive ?

NON
Les vestiaires sont-ils exclus de toute
[ J vidéosurveillance ?
‘:7 Un bouton d'alerte est-il présent dans la salle ?
=

Un dispositif audio d'alerte est-il présent
dans les vestiaires ?

Le systdéme permet-il une levée de doute
et l'alerte des secours ?
INFORMATION ET OBLGATIONS DES USAGERS

Les CGV et le réglement intérieur ont-ils été mis & jour ?

Llinscription par cré horaire est-elle prévue ?

Une auto-évaluation de santé est-elle faite avant lacceés libre ?

Les clients sont-ils inf és de l'ak d'
immédiate pendant les créneaux sans personnel ?
Les clients sont-ils avertis qu'il est déconseillé

de pratiquer seul ?

Linterdiction des mineurs figure-t-elle dans le
CGV/réglement intérieur ?

Linterdiction des VAE, trottinettes et autres EDPM
figure-t-elle dans les documents contractuels ?
Linterdiction de recharge des batteries est-elle
mentionnée ?
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CONCLUSION DE L'AUTO-EVALUATION

minimales de l'accés libre ?

] ouw [] non

L'établissement semble conforme aux exigences

ACTIONS CORRECTIVES A PREVOIR :

RAPPEL IMPORTANT

Cette auto-évaluation est réalisée sous la responsabilité de l'exploitant.

3

Elle ne constitue ni une autorisation admini ive, ni une

par la mairie, la commission de sécurité ou la SDJES.

L'exploitant demeure responsable du resps des d

réglementaires applicables a son établi 1t et de la sécurité

des personnes accueillies.

1S

Conserver les
justificatifs

Conserver ce
document

Mettre a jour
réguliérement

Sécurité :

votre responsabilité

prioritaire

Gui de de bonne
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NOTICE D’INFORMATION ET ENGAGEMENT

FICHE

DU MAITRE D’OUVRAGE

Cat.

Destinée aux exploitants d’ERP de 5¢ catégorie sans locaux a usage de sommeil

(sauf type R, P, N avec musique amplifiée ou présence d’un sous-sol)

@ 1. IDENTIFICATION DE L’ETABLISSEMENT ( @\
|

Je soussigné(e) :
Nom et prénom :

Exploitant(e) de l'établissement :

Dénomination / Enseigne : ..

Nature de l'activité :
(restauration, commerce, profession libérale, service, etc.)

2. ENGAGEMENT

En ma qualité d'exploitant de l'établissement désigné ci-dessus,
‘ je reconnais :

Etre responsable de la sécurité des personnes accueillies
au sein de mon |'établissement ;

e Devoir veiller a la prévention des risques d'incendie et de panique ;

o Etre tenu(e) de respecter les régles de sécurité et d'accessibilité
applicables aux établissements recevant du public (ERP)
de 5° catégorie sans locaux a sommeil (sauf type R, P, N
avec musique amplifiée ou présence d’un sous-sol) ;

Adresse de LEtabUSSOMONL © c.cocevoveeeeerscoaeressneneessssensessenes e M’assurer du maintien en bon état de fonctionnement et faire
vérifier a la construction et périodiquement tous les trois ans
Commune : au plus les installations et équipements techniques ;
Code postal : e Respecter la notice d'information des prescriptions
Tébohone : dans le dossier ci-joint.
Adresse électronique : ........cccccooo..... Je reconnais également avoir pris connaissance des obligations
réglementaires applicables a mon établissement.
N o4
P

3. PRINCIPAUX TEXTES REGLEMENTAIRES APPLICABLES

Létablissement est soumis notamment aux dispositions suivantes :

* Le Code de la construction et de ['habitation,
notamment les articles relatifs a la sécurité
dans les ERP (articles R. 122-5, R. 122-7, R. 122-11) ;

L'arrété du 25 juin 1980 modifié portant approbation
des dispositions générales du réglement de sécurité
contre les risques d'incendie et de panique dans les ERP ;

.

L'arrété du 22 juin 1990 modifié relatif aux dispositions
applicables aux ERP de 5° catégorie
(types PE, PO, PU et PX...) ;

Des fiches de bonnes pratiques émises lors de la
commission consultative départementale de sécurité
et d'accessibilité du Lot en date du 15 avril 2026.

D

7
O 4. INFORMATIONS PRISES EN COMPTE DANS LE CADRE DU PROJET

Dans le cadre de mon projet d’aménagement ou de modification de |'établissement,
je reconnais avoir pris connaissance des informations figurant dans la fiche technique

& d

aup r

it concernant :

a. Le classement * Détermination du type et de la catégorie de I'ERP ;

de I'établissement e Effectif du public admis.

° A ibilité et dégag ts ;
e Comportement au feu des matériaux ;
Isolement et stabilité au feu.

b. Les dispositions
constructives

©

) e Moyens d'alarme et d'alerte ;
c. Les aménagements o Eclairage de sécurité ;
intérieurs o Installations électriques ;
* Moyens de secours et extincteurs.

e Accessibilité des secours ;
e Présence et proximité
des points d'eau incendie.

d. La défense extérieure
contre l'incendie

S

7

5. ACCOMPAGNEMENT ET RENSEIGNEMENTS

Pour tout

ion technique
dé de se rapprocher :

4al

‘ ou taire, il est r

@) D otosiomet compitars:
e Bureau d'études ;

* Bureau de contrdle agréé ;

® Architecte ;

© Organisme professionnel ou syndicat spécialisé.

Du Service Départemental d'Incendie et de Secours (SDIS) :
Le service prévention du SDIS du Lot peut étre uniquement consulté :

* Pour toute question relative a la sécurité incendie
en cas de projet complexe ;
* Lorsqu’une demande de dérogation aux régles

0 6. RAPPEL IMPORTANT

La suppression de l'autorisation préalable d'ouverture et de travaux
pour certains ERP de 5° catégorie sans locaux & sommeil

(sauf type R, P, N avec musique amplifiée ou présence d’'un sous-sol)
ne dispense pas l'exploitant :

* Du respect de la réglementation en vigueur ;

* De son obligation de sécurité ;

* De la mise en conformité de l'établissement ;

* De sa responsabilité civile et pénale en cas de manquement.

Lexploitant doit étre en mesure de justifier a tout moment du respect

des régles applicables a son établi it
Alad de des visites des de sécurité,
de fournir les procés-verbaux de résist: et de réacti

au feu des matériaux utilisés pour la construction,

de sécurité est envisagée. I'aménagement et la décoration de l'établissement
(Article GN 12).
. \ 2
FAIt A % oo eeeeeseonesne [ S Fsssssssee Signature de Uexploitant
(et cachet éventuel de l'établissement)
— — — — — - =
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CHAPITR

02

« VOUS ETES EXPLOITANT OU PROPRIETAI
QUELLESORMALITES ACCOMPLIR POURRIHTLA
UN ERP DU'GROUPE {'t 4 £™e Cat)ou
2¢me GROUPE AVEC LOCAUX A SOMMEIL
DE TYPE R, P ET N AVEC MUSIQUE AMBRLIFIEE
t wO{9b/ 9 BObLW {
5Q' b9 59a! b59 509
EN SECURITE INCENBIE ?

(Conernant le dossier accestité se référer au chapitre 04)

FICHES

FICHD2-01
FICHD2-02
FICHD2-03
FICHD2-04
FICHB2-05
FICHBD2-06
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Dans le cadre de la réforme relative a la simplification administrative applicable aux établissements
recevantdu pubd 69wt 0 fS& Y2RIFIfAGS&a RS GNIAGSYSyd |
RQ2dz@SNI dzNB 2y (i S@2f dzS O2yF2NX¥SYSyid FdzE RA &L
(CCH), notamment aux articles REB2R.1227, R.12211, R.12216, R.1220 a&A y a A |j dz2Qt f ¢
R.14322.

Toutefois, certains établissements ou certains projets restent soumis a une instruction compléte
nécessitant une analyse réglementaire approfondie et, selon les cas, la consultation de la commis-
aA2Yy RS asSOd& S SG RQIFOOSaaAoA

Le présent chapitr@2a pourvocationR Q1 O 02 Y LI 3y S NpofteSra de Prajértfordmeds | v ( &
cants, associations, collectivités et professionmss la compréhension des principales exigences

R QdegSibilité applicables aux ERPdans la constution et la transmissiordu dossier sécurité
incendiepermettant :

f 55 RSOfIFNBNI dzy LINR2SUG RS NBFGA2Yy X Rlesy

1 55 OSNATFASNIfF O2yF2NXAGS ﬁes fQsil ot AaasSys

 Detransmettreundas A SNJ O2YLJX SiG t € QFdzi2NAGS | RY)\)/Aé
(Pour la constitution et la transmissithdz R2 a4 A SNJ RQlF O0SaaA@At AGS &S

Cetteprocédure concerne notamment :
Les établissements exclus de la procédure simplifiée du Chapitre 01 ;
Les ERP comportant des locaux a sommeil ;

Les établissements de type R, P ou N avec musique amplifiée ;
Les établissements comportant un sesgl accessible au public ;
Les projets nécessitant une dérogation réglementaire ;
Lesétablissements du€lgroupe (1°¢ a la 4™¢ catégorie)

=4 =2 4 -8 A2 -9

- A s 4o

[ Q202SO0AF RS OSGGS RSYINDKS Said RS LISNK¥SGGNEB
taires tout en facilitant la compréhension des documents attenplusles services instructeurs.

Obijectif de la démarche

Cette pocédure permet :
1 De vérifier la conformité reglementaire du projet

1T 5QARSYEA FTXSNIZINEA RS &ASOdz2NARGS AyOSYyRAS Sié R
1 58 F2NXItA&SN) £Sa Sy3al3asSySyida RS t QSELX 24
1 55 NBOdzSAtfANI fSa StSYSyitoa; § SOKyAljdzSa ysSOS
1 De transmettre urdossier réglementaire complétla mairie.

/'S R2aaASNI NBSLI2aS adzNJ dzyS & SNAS dieBnstiukr@rg-S & LINJI
gressivement une demande compléte et exploitable par les services instructeurs.
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@ DEPOT D’UN DOSSIER ERP EN MAIRIE

~
o o DEFINIR LE PROJET
__/ Création ou modification @
d'un ERP. « 5¢me CATEGORIE
¥ - AVEC LOCAUX A SOMMEIL
3 :
9 VERIFIER ET S’ASSURER DU CLASSEMENT o 5éme CATEGORIE
de l'établissement au moyen DETYPER-P-N
L de la fiche 01-02. ) avec musique amplifiée -
+ présence de sous-sol
- ~
9 CONSTITUER LE DOSSIER SECURITE ET ACCESSIBILITE « 4ime 3 |2 1 CATEGORIE
Fiches 02-02 et 04-01
* CERFA n°13824*04 pour AT ou n°13409 pour PC « DEMANDE DE
s DEROGATION
« Notice descriptive générale, notice de sécurité
et d'accessibilité fiche 02-04 et 04-04 S =,
 Plan avant et aprés travaux
fiche 02-05 et 04-05
4 5
DOSSIER
m COMPLET ? m

A, COMPLETER LE DOSSIER DEPOT EN MAIRIE
Remise du dossier complet

Ajouter les piéces .uLI au guichet ou envoi.

manquantes. \& — N
_ Y - E@ REFERENCES
' ENREGISTREMENT DU DOSSIER

La mairie enregistre le dossier

ki et délivre un récépissé. ) Code de la construction
v et de 'habitation
£~ N\
0—0y DUREE MAXIMALE o G TUESNACONRIIN] || s
: = : DE LA PROCEDURE ﬂﬂ * Commission de sécurité incendie
) 4Mois * Commission d'accessibilité Réglement de sécurité
~ =4 contre l'incendie
- + N relatif aux ERP
AVIS DES COMMISSIONS

SERVICES INSTRUCTEURS

o0o Les commissions émettent | | ...
@ 2 MOIS POUR RENDRE L leurs avis sous 2 mois. )
LEUR AVIS " + ¥ Guide des bonnes
9 . DECISION DU MAIRE P
i Le maire prend sa décision
| “ i base; i ) [ e
- v N v % Chapitre 02 :
AUTORISATION DE TRAVAUX ACCORDEE REFUS OU DEMANDE Déclarations
INFORMATION DU DEMANDEUR Q iy e DE MODIFICATIONS Partioatives
L public interdit. ) Le projet ne peut pas étre autorisé N )
A chaque étape importante, v en Vétat. +=
la mairie informe le demandeur 8 AN AL J 1
de l'avancement du dossier. 7 RECEPTION DES TRAVAUX ‘ I
Q—j‘ Si validée par la commission ( g :
de sécurité (voir PV d'étude). MODIFIER LE PROJET I
S + % Apporter les modifications demandées :
@ N puis redéposer un dossier complet. i
OUVERTURE DE L'ETABLISSEMENT k J
LEGENDE m Arrété d'ouverture délivré si avis
@m» Préparation du projet favorable a la réception des travaux.

@m» |nstruction administrative
» Consultations et délais
& Décision et suites

!

[Q N J
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DOCUMENTS OBLIGATOIRES FICHE

POUR LA CONSTITUTION DU DOSSIER  (02-02

Cette fiche recense |I'ensemble des piéces nécessaires a l'instruction réglementaire du dossier.
La présence des documents ci-dessous est indispensable afin de permettre I'enregistrement et |'étude
compléte du dossier par les services instructeurs compétents.

Le dossier complet comprend obligatoirement :

Fiche 02-03

N\

(] FORMULAIRE CERFA

@ ¢ Formulaire CERFA de demande d’autorisation de travaux (AT) ou permis de construire (PC).
\ J
( N
2 l [:] ATTESTATION DU MAITRE D’OUVRAGE Fiche 02-03

2>

* Attestation datée et signée par le maitre d'ouvrage.

D NOTICE DESCRIPTIVE Fiche 02-04

* Présentation générale du projet ;
* Description des travaux projetés.

TAE

: (] NOTICE DE SECURITE Fiche 02-04
: ¢ Description des mesures de sécurité incendie ;
0 » Justification réglementaire du projet.
\ e N — —ml. S R _— = /
(] PLANS REGLEMENTAIRES Fiche 02-05
/ ¢ Plan de situation ;
¢ Plan de masse ;
¢ Plans des aménagements ;
¢ Plans des niveaux ;
¢ Coupes ;
* Facades ;
* Tous documents graphiques nécessaires a la compréhension du projet.
. ,
D ACCESSIBILITE DES PERSONNES EN SITUATION DE HANDICAP
R ¢ Piéces et documents exigés par la réglementation en vigueur ;
* Voir le chapitre 04 du présent guide.
D DOCUMENTS TECHNIQUES COMPLEMENTAIRES
-— (selon la nature du projet)
* Diagnostic technique ;
¢ Rapport de bureau de contréle ;
o Etudes techniques ;
Opo ¢ Notes de calcul ;
* Notes spécifiques ;
¢ Tout document utile a Ianalyse du dossier.
Ces documents restent informatifs mais peuvent étre demandés selon la nature
et la complexité du projet.
Il est donc recommandé de vérifier avec attention \
IMPO RTANT la présence et la conformité de chaque document
Tout dossier incomplet peut entrainer : avant le dépSt en mairie.
« Une demande de piéces complémentaires ; Cette étape est donc essentielle afi.r'w d'éviter toute
interruption du délai d'instruction liée a :
* Une suspension du délai réglementaire g
= X * Des piéces manquantes ;
d'instruction ; x
* Des documents incomplets ;
* Un retard dans I'obtention ¢ Des formulaires non renseignés dans tous les champs ;
de l'autorisation administrative. » Des documents non datés ou non signés.
S S
Xe J
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CERFA ET ATTESTATION

DU MAITRE D’OUVRAGE

Cette fiche permet a I'exploitant ou au maitre d’ouvrage de présenter les éléments
administratifs nécessaires a I'instruction du dossier ERP.

Elle comprend notamment :
e Les informations générales relatives au demandeur, a I'établissement et a la nature du projet ;
e Le formulaire CERFA correspondant a la demande :
e Autorisation de Travaux (AT) 13824*04 ;
e ou Permis de Construire (PC) 13409 selon la nature des travaux ;
e |‘attestation d’engagement du maitre d’ouvrage a respecter I'ensemble des regles générales

de construction prévues par le Code de la construction et de I’habitation. Si I'attestation est

absente dans le CERFA, le modeéle ci-dessous doit étre joint au dossier ;

¢ Les informations permettant I'identification précise du projet, des intervenants et des

travaux envisagés.

n EXIGENCES DE COMPLETUDE

Les documents doivent étre :

N
=/

Vv - Q e Complétés avec précision et lisibilité ;
Vv e e Datés ;

v e Signés par le maitre d'ouvrage ou son représentant ;

Toute information incompléte ou erronée peut entrainer :

¢ Une demande de piéces complémentaires ;
¢ Une suspension du délai d'instruction ;

e Un retard dans le traitement administratif du dossier.

:

== Le dépét d'un dossier complet conditionne la bonne instruction réglementaire du
SH— projet par les services compétents.
—
S Cette fiche permet donc a I'exploitant de présenter :
=
e Les informations générales ;
¢ Lattestation d'engagement du maitre d'ouvrage a respecter les régles générales
de cons-truction prévues par le Code de la construction et de |'habitation.
N J
2 N
& ‘ Vérifiez avec attention la présence et la conformité des piéces ci-dessous avant le dépét du dossier.
Q i V4 i
»
Vérifiez avec attention Les documents Les documents Un dossier incomplet
la complétude doivent étre datés. doivent étre signés peut entrainer un retard
et la lisibilité. par le maitre d'ouvrage dans l'instruction.
¢ ou son représentant. )
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